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CHUONGI NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh v dabi twong ap dung

1.1.

1.2.

Quy ché noi bo v& quén tri Céng ty clia Cong ty CH phén Pau tu Khai khoang
& Quan ly tai san FLC (“Cong ty”) quy dinh céac ndi dung vé vai trod, quyén va
nghia vu cua Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri, Ban Tdng Giam déc;
trinh tu, thu tuc hop Pai hoi déng cb dong; dé cw, tng cir, bau, mién nhiém va
bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giam dbc va
cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac cua phap luét.

Quy ché nay ap dung déi v6i cac bd phan trong bd may td chirc ctia Cong ty
duge quy dinh tai Didu 18 Cong ty bao gdm: Pai hoi dong cd dong, Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soat, Téng Giam déc va cac bd phan lién quan khéc cia
Cong ty.

Didu 2. Giai thich thuit ngi, viét tit

2.1,

g)

h)

)

Giai thich tir ngir:
Trwr trudng hop cac diéu khoan hodic ngir canh ctia Quy ché nay quy dinh khac,
nhitng thudt nglt sau day dugc hiéu nhu sau:

Cb adng: 12 ca nhan, td chirc s& hitu it nhit mot ¢d phan ctia Cong ty;

Cong ty: 1a Cong ty Co phén Pau tr Khai khodng & Quan ly tai san FLC;

Piéu 1¢ Cong ty: 1a Didu 1¢ Cong ty Cb phin Pau tr Khai khodng & Quan ly

tai san FLC,;

Ngudi quan ly Cong ty: la Cha tich Hoi ddng quan trj va cdc thanh vién Hoi

ddng quan tri.;

Ngudi diéu hanh Céng ty 1a Tbng Gidm déc, cac Phé Tong Giam ddc, Ké toan

trwdng va nhitng ngudi didu hanh khéc trong Céng ty dwgc Hoi ddng Quaén tri

bd nhi¢m.

Ngwdi co lién quan: la td chirc, ca nhan duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4

Ludt Chiing khoan 2019;

Thanh vién hi ddng quén tri khéng diéu hanh: 1a thanh vién Hoi ddng quan

tri khong phai la Tbéng Giam dbc, Phéd Téng Giam dbc, Ké toan trudng va

nhitng ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh cta Diéu 1é congty;

Thanh vién ddc 1ip Hoi ddng quan tri/Thanh vién djc 1ap: 1a thanh vién

duge quy dinh tai khoan 2 Pidu 155 Luét Doanh nghi¢p 2020;

Quadn tri Cong ty: 1 hé théng céc nguyén tic, quy dinh, thé ché, trinh tu, va bd

may td chitc nham muc dich: Pam bao co ciu quan tri hgp ly; Pam bédo hi¢u

qué hoat dong cia HPQT, BKS, BTGD; Dam bao quyén loi ca ¢6 déng va

nhitng ngudi ¢o lién quan; Pam bao dbi xtr cong bing gitta cac c¢b dong, Cong

khai minh bach moi hoat dong ctia Cong ty.

Nguwoi phu trach quin tri Cong ty: la nguoi c6 trach nhiém va quyén han

duge quy dinh tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy
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2.2,

a)
b)
c)
d)

2.3.

2.4.

2.5.

dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Chimg khoén 2019,

Viét tit:

DHDCD: 1a Pai hoi ddng cb dong;

HPQT: la Hbi dong quan tri;

BTGD: Ban Tdng Gidm ddc;

BKS: 14 Ban kiém soat.

Trong Quy ché nay, viéc tham chiéu t6i bét ky diéu khoan hodc vén ban nao sé
bao gdm ca nhitng sira dbi hoiic vin ban thay thé ctia diéu khoan hodc vin ban
do. :

Céc tiéu dé (chuong, diéu, khoan ciia Quy ché nay) duge st dung nhim thuén
tién cho viéc hidu noi dung va khoéng anh hudng téi ndi dung ctia Quy chénay.
Céc tir hodic thuat ngit da dugc dinh nghia trong Ludt Chimg khoan va Ludt
Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty s& c6 nghia tuong tu trong Quy ché nay néu
khéng mau thudn véi chi thé ho#ic ngit canh.

Pitu 3. Nguyén tiic quan trj Cong ty

= A P
3.2,

3.3
3.4.

3.5.

3.6.

Pieu 4.

Viéc quan tri Cong ty phai tuén thu quy dinh cia Lugt Ching khodn, Ludt
Doanh nghiép, quy dinh khac cua phap ludt c6 lién quan, Diéu & Cong ty va
cac nguyén tic sau day:

Co cu quan trj hop 1y, hidu qua;

Béao dam hiéu qua hoat dong cta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat; ndng cao
trach nhiém cua Hoi dong quan tri doi véi Cong ty va cd dong,

Béo dam quyén ciia cb dong, dbi xtr binh déng gitra céc cd dong,

Bao dam vai tro cia nha déu tu, thi truong ching khodn va céc td chure trung
gian trong viéc hd trg hoat dong quan tri Cong ty;

Té6n trong va bao dam quyén, lgi ich hogp phép ctia céc bén ¢6 quyén loi lién
quan trong quan tri Cong ty;

Cong bd thong tin kip thoi, ddy 0, chinh x4c va minh bach hoat dong ciia Cong
ty; bdo dam cb dong duge tiép cén thong tin cong bing.

CHUONG II. DPAIHOQI PONG CO PONG
Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng cb dong

DHDPCP gdm tAt ca ¢b dong c6 quyen biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao
nhét ctia Céng ty. PHPCD c6 quyén va nghia vu theo quy dinh cua Diéu 1¢

Cong ty va quy dinh phdp luét.

Pidu 5. ThAm quyén triéu tip Dai hji ddng cb dong

Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, c¢b dong hodic nhém cbd dong quy dinh tai
khoan 2 Didu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén triéu tap hop Dai hdi ddng cb
dong theo quy dinh cua Luit Doanh nghidp va Diéu 1& Cong ty. Khi tri¢u t'1p
hop, Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, nguorl triéu tdp hop Dai hoi dong co
dong phai tudn thu diy du trinh ty, thi tuc vé tridu tap hop Pai hoi dong cd
dong theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Piéu 18 cong ty va cac quy dinh tai
Quy ché nay.



Piéu 6. Lap Danh sich ¢b déng c6 quyén dy hop

6.1.

6.2,

Nguoi triéu tdp hop Dai hoi ddng ¢b dong phai chudn bi danh séch ¢ dong du
didu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong. Danh sach
¢ dong c6 quyén dy hop Dai hoi ddéng ¢b dong dugc 1ap dya trén s6 ding ky ¢b
dong cuia Cong ty.

Danh sach ¢ déng c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong dwogc lap khong qué
10 ngay trude ngay gt thong bao moi hop Dai hoi ddng cb déng néu Nguoi
triéu tap hop khong quyét dinh mt thoi han khac ngén hon.

s A A r A oA A r A A ;, A
Dieu 7. Thong bio vé viée chot danh siach co déng c¢6 quyén tham dy hgp

s g A A A aa
Pai hoi dong co dong

Cong ty phai cong bd théng tin vé viée 1ap danh séch cb dong c6 quyén tham du
hop Pai hdi dong co dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cubi cling.

s A A - oA A cgAr A A A
Dieu 8. Thong bao triéu tip Pai hi dong cd dong

a)
b)

c)
d)

Thong bao moi hop Pai hoi ddng c¢b dong duge giri cho tAt ca céc cb dong bang
phuong thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia ¢d déng, dong thoi cong
bé trén trang thong tin dién tir cﬁa Cong ty va Uy ban Chtng khoan Nha nudc,
S& giao dich chung khodn noi cd phleu ctia Cong ty niém yét/ding ky glao
dich. Nguoi trleu tap hop Pai hoi dong co dong phai gm théng bdo moi hop dén
tAt ca céc ¢ doéng trong Danh sach c¢d dong c6 quyén du hop chim nhét 21
ngdy trude ngdy khai mac cude hop (tinh tir ngady ma thong bao duoc gui hodic
chuyén di mot cach horp le) Chuong trinh hop Pai hoi ddng cb déng, cac tal
liéu lién quan dén cac vén dé s& duge biéu quyét tai dai hoi dugc gtri cho céc c¢d
dong hoiic/va ding trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty. Txong truong hop
tai liéu khong duge giri kém thong bao hop Pai hoi dong cb dong, hong bdo
mdoi hop phai neu r5 dudng din dén toan bo tai liéu hop dé céac cb dong co thé
tiép can, bao gom:

Chuong trinh hop, cdc tai liéu st dung trong cudc hop;

Danh séch va théng tin chi tiét cia cdc ung vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém sodt;

Phiéu biéu quyét;

Du thdo nghi quyét d6i véi timg vén dé& trong chuong trinh hop.

P A 3 At s gL Al A A A
Piéu 9. Chuong trinh, ndi dung Dai h¢i dong co dong

9.1.

9.2.

Nguai triéu tdp hop Dai hoi dong cb doéng phai chuén bi chuong trinh, ndi dung
cude hop.

Cb dong hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 ctia Luat Do'mh
nghiép c6 quyén kién nghi van d& dua vio chlrong trinh hop Pai hoi dong c¢d
dong. Kién nghi phai bang vin ban va dugc giri dén Cong ty cham nhét 1a 03
ngay lam viéc trude ngay khai mac, trir trLrorng hop E)leu 1€ Cong ty co quy dinh
thoi han khac. Klen nghl phai ghi 1d tén cb dong, s6 hugng timg logi ch phan
ctia cb dong, vin dé kién nghj dua vao chuong trinh hop.



9.3

a)
b)

9.4.

Trudong hgp ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b dong tir chéi kién nghi quy
dinh tai khoan 9.2 Diéu nay thi chim nhit 12 02 ngay lam viéc trude ngay khai
mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai tra 1oi bing vin ban va néu 1o ly do.
Neudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong chi duge tir chéi kién nghi néu thude
mot trong céc trudong hop sau day:

Kién nghi dugc giri dén khong ding quy dinh tai khodn 9.2 biéu nay;

Vién dé kién nghi khong thude tham quyén quyét dinh ctia DHDCD;

Truong hop khac theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty.

Nguoi triéu tdp hop Dai hdi ddng cb dong phai chép nhéan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 9.2 Diéu nay vao dy kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir
trueong hop quy dinh tai khoan 9.3 Didu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung
vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duge Dai hoi dong cb dong chép
thuén.

Pidu 10. Viée ity quyén cho ngwoi dai di¢n dy hop Pai hoi ddng cb dong

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

C6 dong, ngudi dai dién theo Uy quyén clia c¢b dong 1a td chire co thé tryc tiép
tham du hop hodc uy quyén cho mot hoic mdt sb ca nhén, t chirc khac dy hop
hoiic dy hop thong qua mét trong céc hinh thirec quy dinh tai khoan 3 Piéu 144
Luét Doanh nghiep

Viée Gy quyén cho cé nhén, t& chirc dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai khoan 10.1 Diéu nay phai ldp thanh vin ban. Vin ban by quycn
dugc lap theo mau do Hoi dong quan tri quyét dmh Va phai neu 1 tén cb dong
uy quyen tén ca nhan, td chirc duge ty quyen s6 luong cb phan duge uy
quyén, ndi dung iy quyén, pham vi Gy quyén, thoi han Gy quyén, chit ky cua
bén ty quyén va ben duge Gy quyén.

Ngudi duge tiy quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp vin ban Uy quyen
khi diang ky du hop. Turcmg hop uy quyen lai thl ngudi tham dy hop phai xudt
trinh thém vin ban y quyén ban diu cua cb dong, nguoi dai dién theo uy
quyén ctia ¢b dong 1a tb chirc (néu trwde d6 chua ding ky voi Cong ty).

Phiéu bidu quyét ctia ngudi dugc Uy quyén dy hop trong pham vi dugc ty
quyén van c6 hidu luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

Nguoi ay quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hoic bi mat ning
lirc hanh vi dan sy;

Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh ty quyén;

Ngudi iy quyén da hiy bé thAm quy&n ctia ngudi thyc hién viée ty quyén.
Piéu khoan nay khong 4p dung trong trudng hgp Cong ty nhén dugce thong bao
v& mdt trong céc su kién trén trude gio khai mac cude hop Dai hoi ddng cb
dong hoic trude khi cude hop duge tridu tép lai.

Pitu 11. Cich thire diing ky tham dy Dai hoi ddng cb dong

11.1.

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky c¢b dong.
Ngudi triéu tp hop quyét dinh thoi gian khai mac cude hop. Sau khi khai mac
cudc hop, thi tyc ding ky co dong co thé tiép tuc dugc thuc hién cho dén khi



11.2.

b)

cac cb dong co6 quyén du hop c6 mit ding ky hét hoiic dén thoi diém két thic
b6 phiéu va hom phiéu duge niém phong, tiy theo didu kién nao dén trude.
Cong ty tién hanh thu tuc ding ky c¢b déng theo trinh ty sau:

Khi tién hanh dang k)'/ cb dﬁng, C(“mg ty cAp cho ttrng ¢ dong hoéc dai dién
theo Uy quyén 00 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do ghl s6 d'mg ky,
ho va tén ctia cb dong, ho va ten dai dién theo uy quyen va sb phiéu biéu quyet
cta cb dong d6. Pai hoi dong cb dong thao luan va bidu quyét theo timg vén dé
trong ndi dung chuong trinh. Viéc bidu quyét duge tién hanh bﬁng bidu quyét
tan thanh, khong tan thanh Va khong c¢6 y kién. Tai Dai hdi, s6 thé tan th'mh
nghij quyet duogc thu trude, sd thé khong tan thanh nghi quyet dugc thu sau, cudi
cung dém tdng sb phiéu tan thanh hojc khong tan thanh dé quyét dinh. Két qua
kiém phlell duoc Chu toa cong bd ngay trude khi bé& mac cudc hop trir truong
hop Pidu 1¢ cong ty ¢6 quy dinh khac. Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach
nhiém kiém phlcu hofic giam sat kiém phleu theo dé nghl ctia Ch toa. S6 thanh
vién ctia ban kiém plneu do DPai hoi déng cb dong quyét dinh cin ct dé nghi
ctia Chu toa cudc hop;

C6 déng, ngudi dai dién theo dy quyén ctia ¢ dong 1a t6 chirc hodc ngudi duge
iy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau do
¢6 quyén tham gia va bidu quyét tai dai 116i ngay sau khi ding ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém diung dai hoi dé cho ¢b dong dén muon dang ky va hi¢u
lue cua nhitng ndi dung déa duge bidu quyét trude do khong thay ddi.

A . A . \
Pidu 12. Pidu kién tién hanh

12.1.

12.2,

12.3.

Cudc hop Pai hoi déng ) doéng duoc tién hanh khi c¢6 sé ¢b doéng du hop dai
dién trén 50% tbng sb c¢d phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Truong hop cude hop lan thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan a Diéu nay thi thong bdo mai hop 14n tht hai duge gui trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an thtr nhét néu Ngm‘nri triéu tdp hop khong
quyet dinh mot thm han khéc. Cudc hop Pai hoi dong cd dong l'm thir hai duorc
tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién tir 33% téng sb c¢b phéan co quyén
biéu quyet cua Cong ty.

Trudng hop cude hop 1an thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan b Piéu nay thi thong bao moi hop lan tht ba phai dugce gt trong thoi
han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop l4n thtr hai, néu Ngu*éri triéu tép hop khong
quyet dinh mot thoi han khac. Cude hop Bal hoi dong co dong lAn thtr ba dl]'UC
tién hanh khéng phu thudc vao tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét ctia cic cb
dong dy hop.

Piéu 13. Hinh thire thong qua nghj quyét ciia Pai hoi ddng cb dong

Pai héi ddng cb dong thong qua cac quyét dinh thude thim quyén ctia Dai hoi
ddng ¢b dong theo hinh thirc bidu quyét truc tiép tai cude hop hoic hinh thire
hoi nghi truc tuyen hodc hmh thitc hdi nghi true tiép két hgp véi truc tuyén
hoiic hinh thue 1y y kién cb dong bing vin ban.

Pitu 14. Cach thirc bb phiéu



14.1.

14.2.

Viéc biéu quyét c6 thé thuc hién bing cach bd phiéu kin va/hodc Thé biéu quyét
va dugc quy dinh cu thé tai Thé 1& biéu quyét ctia tirng ky hop Dai hoi dong cd
dong.

ch dong hodc dai di¢n dugce uy quyén dén sau khi cuge hop dad khai mac co
quyén ding ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va bidu quyét tai Dai hm ngay
sau khi ding ky. Chu toa khong cé trach nhiém dirng Dai hdi d& cho cb dong
dén mudn dang ky va hiéu lyc cua nhung nodi dung da duge biéu quyet trude do
khong thay d6i. Véi truong hop bo phiéu kin s& chi nhén p}neu dén thoi diém
trude khi niém phong hom phiéu hodc trude khi Ban Kiém phiéu tuyén bd

chdm dut viéc bo phiéu.

A - , . A A
Picu 15. Cach thire kiem phieu

15.1.

15.2.

Trudng hop Thé biéu quyét: Doan Chu toa tién hanh dém sb phiéu tai Dai hoi
va Ban Thu ky c6 trach nhiém téng hop, ghi nhén vao Bién ban hop tai Dai hﬁi

Tur(mg horp b Phiéu kin: Ban Kiém phiéu t& chirc kiém phiéu trén phan mém
kiém phleu VIGC kiém phiéu phai dam bao dugc kidm tra chéo it nhat 02 1in

dbi véi moi van dé.

Pidu 16. Didu kién dé Nghi quyét dwoe thong qua

16.1.

b)
c)
d)

¢)

16.2.

16.3.

Nghi quyét vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu dugc sb c¢b dong dai dién
tlr 65% tong sé phiéu biéu quyét tré 1én clia tht ca cb dong du hop tén thanh, trir
truong hop quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép:

Loai cb phén va tong s6 ¢b phén cia timg loai;

Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

Thay déi co céu td chirc quan ly Congty;

Dy 4n dau tur hogic ban tai sdn c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én dugce
ghi trong bao céo tai chinh gn nhit ciia Cong ty, trir trudmg hop Diéu 1& cong
ty quy dinh ty 1€ hogic gia tri khéc;

T4 chie lai, giai thé Cong ty;

Céc vén d& khéc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Céc nghi quyét dugc théng qua khi duge s6 ¢ dong s hitu trén 50% tong s&
phiéu biéu quyét ctia tht ca cb dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh
tai céc khoan 1 Dilu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Céc Nghj quyét Dai hoi ddng cb dong duge thong qua bing 100% tong s6 ¢b
phin c6 quyén biéu quyét 12 hop phéap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thu
tuc triéu tp hop va thong qua nghi quyét dé vi pham quy dinh ctia Ludt Doanh
nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 17. Théng bdo két qua kiém phiéu

Két qua kiém phieu duge Chu toa cong bo ngay trude khi bé mac cude hop.

Ngoai trir truong hep cAn thiét do Chu toa quyét dinh, két qua kiém phiéu duoc

cong b trong thoi han 24 gior ké tir thoi diém bé mac cude hop.

Pidu 18. Céch thire phan ddi nghi quyét ciia Dai hoi ddng b dong
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18.1.

18.2.

Ch dong bidu quyét phan d6i nghi quyét vé viée td chirc lai cong ty. hodc thay
ddi quyén, nghia vy ctia ¢b dong quy dmh tai Didu 1& Cong ty c6 quyén yéu céu
cong ty mua lai ¢ phan ctia minh. Yéu cdu phai bing vin ban, trong do néu 13
tén, dia chi clia c¢b dong, sb lugng cb phén timg loai, gia dy dinh ban, 1y do yéu
cdu Cong ty mua lai. Yéu cdu phai duge gui dén Cong ty trong thoi han muoi
(10) ngdy, ké tir ngdy PHDCD thong qua nghi quyét vé cac véan dé quy dinh tai
khodan nay.

Cong ty phai mua lai c6 phén theo yéu céu ctia c¢b dong quy dinh tai khoan 18.1
Diéu nay véi gia thi trudng hojic gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhén dugc yéu cu.

Piéu 19. Lip bién ban hop Dai hji ddng cb dong

19.1.

19.2.

19.3.

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m hozic
ghi va Iwu gitt dudi hinh thire di¢n tir khdc. Bién béan phai lap bang tiéng Viét,
¢6 thé 1ap thém bing tiéng nude ngoai va ¢é cc ndi dung chu yéu theo quy
dinh tai Didu 1¢ Cong ty va phi hop phép lut doanh nghiép.

Bién ban hop Pai hdi dong cb dong phai duge 1ap xong va thong qua trude khi
két thuc cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop hogc ngudi khac ky tén trong
bién ban hop phai lién ddi chju trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cla
ndi dung bién ban.

Bién ban duge lap bing tiéng Viét va tleng nude ngoai déu cé hidu lyc ph'lp ly
nhu nhau. Turo‘ng hgp ¢6 sy khéc nhau v& nodi dung giita bién ban bing tiéng
Viét va bing tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugce

ap dung.

Pidu 20. Cong bé Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong

Nghi quyét, Bién ban hop Dai h01 ddng cb dong, phu luc danh séch cd dong
ding ky du hop kém chit ky cta cb dbng, vin ban uy quyén tham dy hop, tht ca
céc tai liéu dinh kem Bién ban (neu cd) va tai liéu cé lién quan kém theo thong
bao moi hop phai duge cong b thong tin theo quy dinh phép ludt vé cong bd
thong tin trén thi truong chimg khoan va phai dugc luu gitr tai try so chinh cua

Cong ty.

Piéu 21. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghj quyét

21.1.

21.2.

21,3,

M 3 - A ; oy A N v 2
bing hinh thire lay y kién bang viin ban

Hoi dbng quan tri co quyén ldy ¥ kién cb dc“)ng béng vin ban dé théng qua nghi
quyét ciia Pai hoi dbng cb dong khi xét thay can thiét vi lgi ich cua Cong ty.
Hoi dong quan tri phai chudn bj phiéu ly y kién, dy thao nghi quyct Pai 1101
ddng cb dong, cac tai liéu giai trinh dy thdo nghi quyét va gui dén tat ca ¢
dong ¢ quyén biéu quyét cham nhét 10 ngay trudce thdi han phai gui lai phiéu
liy y klen hodic mdt thoi han khac dai hon theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri. Yéu cau va céach thirc gui phiéu 14y y kién va tai liéu kém theo dugc thyc
hién theo quy dinh tai Piéu & Cong ty.
Phiéu l4y y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau ddy:
Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
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b)
c)

d)
e)

f)
g)

21.4.

21.5.

b)
c)

d)

¢)

21.6.

21.7.

Muc dich 14y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, ) giéy to phap ly cua cd nhan dbi voi cd
dong 1a c4 nhén; tén, ma sd doanh nghiép hogc s6 gidy to phap 1y cua té chiie,
dia chi try s& chinh d6i véi cb dong 1a td chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac,
qubc tich, sb gidy to phap Iy cia ca nhén déi voi dai dién cia cb dong la &
chirc; s6 lwong ¢b phin cua ting loai va sb phiéu bidu quyét cta cb dong;

Vén dé can 14y y kién dé thong qua quyét dinh;

Phwong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién
ddi voi timg vén dé 14y y kién;

Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu 14y y kién da dugc tra loi;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Cb dong c6 thé giri phiéu 14y y kién da tra 1oi dén Cong ty bang hinh thirc gii
thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau déy:

Trudng hop giri thu, phidu Iy y kién da dugc tra 1oi phai c6 chit ky cta o
dong 1a ca nhén, cua nguoi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo
phép ludt cta c¢b déng 1a to chiec, Phiéu 14y y kién giri vé Céng ty phai dugc
dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén ma trude khi kiém phiéu;
Trudng hop gui fax hojc thu dién i, phiéu 14y y kién gui v& Cong ty phai duge
gift bi mét dén thoi diém klem phiéu;

Céc phleu ldy y kién gii vé Cong ty sau thoi han di xdc dinh tai ndi dung phiéu
ldy y kién ho#ic di bi mé trong truong hcrp gm thu va bj tiét 16 trong tmorng hop
gui fax, thu dién tir 1a khong h(rp |&. Phiéu 14y ¥ kién khéng duge giri vé dugce
coi la phleu khong tham gia bidu quyét.

Hoi dong quan tri kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién
ciia Ban kidm soat hodic cta ¢d dong khéng nam giit chirc vu quan ly Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai ¢ cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich va cac van dé cin lz’iy y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢b dong véi tong sb phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phén
biét s6 phiéu bidu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 1€ va phuong thire
gu’1 plneu bidu quyét;

Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién ddi véi timg vén
de,

Vén dé dd duge thong qua va ty 1& bidu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hdi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi
giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dbng quan tri, ngu’orl kiém phleu va nguoi giam sat kidm
phleu phal lién déi chiu trach nhiém vé tmh trung thuce, chinh xédc ctia bién ban
kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir c4c quyét
dinh dwoge thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghj quyét phai duoc g dén cac cb dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém phiéu va
nghi quyét c6 thé thay thé biang vigc ding tai trén trang thong tin dién tir cia
Céng ty trong thai han 24 gio, k& tir thoi diém két thuc kiém phiéu,
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21.8.

21.9,

Phiéu 14y y kién da dugc tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng
qua va tai li¢u cé lién quan giri kem theo phiéu 14y y kién déu phai dugc luu giit
tai tru s chinh ctia Cong ty.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1dy y kién c6 dong bing vin ban néu
duge sb cb dong s& hiru trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét ciia tat ca c6 dong
¢6 quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai
cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

Pidu 22. Trinh tw, thi tuc hop Dai héi ddng c6 dong thong qua nghi quyét

biing hinh thirc hi nghi trye tuyén, hinh thicc hdi nghi true tiép két hop
v6i triee tuyén

Trudng hgp Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé té chirc Dai hdi dong cb
dong thong qua hop truc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé ¢ dong
tham du, biéu quyét bflng hinh thic bd phiéu dién t& hodc hinh thic dién tr
khéc theo quy dinh tai Didu 144 Luét Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghj
dinh s 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chimg kho4n.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

'A . b k ] ~ 7 A x ' 4 . r *A d
Pieéu 23. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hji dong quéan tri, trach nhi¢m ciia

23.1.

23.2.

thanh vién Hoi ddng quan trj

Hbi ddng quan tri 1 co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty
d& quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cia Cong ty, trlr céc quyén va nghia
vu thude tham quyén ctia Pai hdi ddng c¢b déng.

Quyén va nghia vu cta Hoi dong quan tri do luét phap, Diéu 1& cong ty va Dai
hoi dong cd dong quy dinh cu thé.

A A 5 - > A ¥y . A 3 s ' A 5 . n A A
biéu 24. D¢ cir, ing cir, bau, mién nhi¢m va bii nhi¢ém thanh vién Hi dong

24.1.

24.2.

quan tri

Nhiém ky va sb lugng thanh vién HDQT: S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan
tri 1a 03 (ba) ngudi. Nhiém ky cia thanh vién Hoi ddng quan trj khéng qué 05
niam va c6 thé duge biu lai véi sé nhiém ky khéng han ché. Mot c4 nhan chi
duge bau lam thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri cia mot cong ty khong quéa
02 nhiém ky lién tuc. Trudng hgp tAt ca thanh vién Hoi ddng quén trj cling két
thiic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan trj cho
dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viée, trir trudng
hop Didu 1§ cong ty ¢6 quy dinh khéc.

Co chu, tiéu chuén va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri:

Co cu thanh vién Hoi ddng quan trj nhu sau: Co cdu Hoi déng quan trj ctia
Cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi dong quan trj la
thanh vién khong didu hanh. Céng ty han ché ti da thanh vién Hoi dong quan
tri kiém nhiém chirc danh didu hanh ctia Cong ty dé dam béo tinh dgc 1ap cta
Hoi ddng quan tri. Theo do, Téng s6 thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai
dam bao quy dinh sau:
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(1)
(ii)
(iii)

b)
(i)

(ii)

(iif)

24.3.

(i)

(i)
(iii)
(iv)
(v)

(vi)
(vii)

b)

C6 tHi thiéu 01 thanh vién doc 14p trong truong hgp Céng ty ¢6 s6 thanh vién
Hbi ddng quan tr tir 03 dén 05 thanh vién;

C6 téi thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong trudng hop Cong ty ¢ sb thanh vién
Hoi ddng quan trj tir 06 dén 08 thanh vién,;

C6 tdi thidu 03 thanh vién ddc 14p trong truong hop Cong ty cé sé thanh vién
Hoi dong quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién HDQT:

C6 da ndng Iyc hanh vi dén sy, khong thude déi tugng bi cAm quéan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

C6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quén trj kinh doanh hodc trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khong nhit thiét phai 1a ¢ dong
ctia cong ty, trir trrong hop Piéu 18 cong ty c6 quy dinh khéc;

Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty chi dugc dong thoi 1a thanh vién Héi
ddng quan trj tai toi da 05 cong ty khéc.

Dé cir, Gng cir thanh vién Hoi dong quan trj:

Truong hgp dd xdc dinh duge (rng ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong
bd thong tin lién quan dén cic tng cir vién tbi thidu 10 ngay truéc ngay khai
mac hop Dai hdi ddng c¢b déng trén trang thong tin dién t&r cia Cong ty dé cb
dong c6 thé tim hiéu vé cac tng ctr vién nay trude khi bd phiéu. Ung ctr vién
Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thye, chinh xac
cia cac thong tin cd nhén dugc cong bd va phai cam két thue hién nhiém vu
mdt cach trung thue, cn trong va vi loi ich cao nhit ciia Céng ty néu dugc bau
lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg ctr vién Hoi
ddng quén tri duge cong bd bao gdm:

Ho tén, ngay, thang, niim sinh;

Trinh dg chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh quén ly khéc (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan trj clia cong
ty khac);

Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1§ congty.

Cong ty phai co trach nhiém cong b6 thong tin vé céc cong ty ma tng cir vién
dang ndm giit chirc vy thanh vién Hoi ddng quan tri, cdc chirc danh quan ly
khac va cac loi ich ¢é lién quan tdi Cong ty ctia ing cur vién Hoi dbng quan tri
(néu co).

Cd dong hoidic nhém cb déng sé hiru tir 10% tong s6 c¢b phén phd thong tré 1én
¢6 quyén dé ctr ung cir vién Hoi ddng quan trj. Trinh ty, thd tyc dé cr ing ctr
vién Hoi ddng quén tri thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1¢ cong ty.

Truong hop sb lugng tng cir vién Hoi dong quan trj théng qua dé clr va tng ctr
van khong du sd lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Ludt
Doanh nghiép, Hoi ddng quan trj duong nhiém gi6i thi¢u thém tng ctr vién
hoiic tb chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat déng ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan trj
dwong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién phai dugce cong b 16 rang trude khi
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24 4.

24.5.

(i)
(ii)
(i)
b)
(i)
(ii)

d)

(i)

(i1)
(iif)

24.6.

24.7.

Pai hoi dong cb dong biéu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy
dinh ctia phép luat.

Céch thie bau thanh vién Hoi df")ﬂg quan tri: Trir tur('mg hop Piéu 1¢é Cong ty c6
quy dinh khac, vigc bidu quyet bau thanh vién ch dong quan tri phal thyc hién
theo phuong thirc bau don phleu theo d6 mdi cd dong co téng sb phiéu biéu
quyét twong g voi tong so c¢b phin so hu’u nhan voi sb thanh vién duge bau
ctia HOi dong quan trj va ¢ dong cb quyen don hét hodc mot phan tong sb
phiéu bau ctia minh cho mdt hodic mét 56 Lrng ctr vién. Nguoi trang cu’ thanh
vién Hoi ddng quan trj dugce xac dinh theo s6 phleu béu tinh tir cao xuong thép,
bét ddu tir ing cir vién c6 sé phiéu bau cao nhit cho dén khi du sd thanh vién
quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty. Trudng hep o tir 02 tng ctr vién trg 1én dat cling
s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung cua Hoi ddng quan tri thi sé
tién hanh biu lai trong sb cac ing cir vién co s6 phiéu bdu ngang nhau hogc lya
chon theo tidu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Piéu 1& Cong ty.

Céc trudong hop mién nhiém, bai nhi¢m va bd sung thanh vién Hbi déng quan
tri:

Pai hoi dong cb dong mién nhiém thanh vién Hoi dbng quan tri trong truong
hop sau day:

Khong cé du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai cia Ludt Doanh nghiép,
Diéu I& Cong ty va Quy ché nay.

Cé don tir chtre va dugce chﬁp thuan;

Trudng hop khac quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty.

Dai hoi ddng c¢b déng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop
sau day:

Khéng tham gia cac hoat dong cuia Hoi dbng quan trj trong 06 thang lién tuc,
trlr truong hop bat kha khang;

Trudng hgp khéc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Khi xét thiy cén thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj ngoai
trudng hop quy dinh tai khoan a) va khoan b) Diéu nay.

Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi dbng quan tri trong trudng hop sau day:

Sé thanh vién Hoi dong quan trj bi giam qua mét phin ba so véi s6 quy dinh tai
Piéu 1& Céng ty. Trudng hgp nay, Hoi déng quéan trj phai triéu tap hop Pai hoi
ddng cb dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qud mdt
phin ba;

Céc truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

Trir trwdng hep quy dinh tai didm (i) va diém (ii) khoan nay, Dai hoi dong cb
dong bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri dd bi mién
nhiém, bdi nhiém tai cudc hop gﬁn nhét.

Thong béo v& biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi df”)llg quan tri: Thong
bao v& viéc bau, mién nhi¢m, bdi nhiém thanh vién HDQT dugc thyc hién theo
quy dinh ctia phap ludt chirng khoan v& bao cdo va cong bd thong tin

Céch thire gidi thiéu ng vién thanh vién Hoi ddng quan tri:
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(i)

(ii)
(iii)
(iv)

(vi)
(vi)

24.8.

Truong hgp da xac dinh duge tng ctr vién Hji ddng quan tri, Cong ty phai cong
bd théng tin lién quan dén cic tng ctr vién tbi thidu 10 ngay truéc ngay khai
mac hop Dai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb
dong c6 thé tim hidu vé cac (mg clr vién ndy trudce khi bo phiéu. Ung ctr vién
Hbi ddng quén tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c
cta cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy
mot cach trung thye, cin trong va vi lgi ich cao nhét ctia Cong ty néu duoc biu
lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén Gng ctr vien Hoi
ddng quan trj dugc cong b6 bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh dd chuyén mon;

Quaé trinh cong tac;

Céc chire danh quéan ly khéc (bao gbm ca chirc danh Hoi ddng quan trj clia cong
ty khac);

Loi ich ¢6 lién quan tdi Cong ty va cdc bén c6 lién quan cua Cong ty,

Céc thong tin khac (nu co) theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

Cong ty phai cé trach nhi¢ém cong b6 thong tin vé cac cobng ty ma ting cl vién
dang nim giit chirc vy thanh vién Hoi dbng quan trj, cdc chirc danh quan ly
khdc va cac loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty cia ung ctr vién Hoi dong quan tri
(néu co).

Béu, bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri:

Chu tich Hbi dong quan tri do Hai dbng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sb cac thanh vién Hoi ddng quan tri. Chu tich Hoi ddng quan trj khong
duge kiém Téng Giam déc Cong ty.

Trudng hgp Chu tich Hoi ddng quan trj cé don tir chire hoiic bi mién nhiém, béi
nhiém, Hoi ddng quan tri phai biu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhin don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

Truong hop Chu tich Hoi ddng quén trj ving mat hodc khong thé thuc hién
duge nhiém vu ctia minh thi phai uy quyén bing vin ban cho mdt thanh vién
khac thye hién quyén va nghia vu cia Chu tich Hoi ddng quén trj. Trudng hop
khong c6 ngudi dwoc ty quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mét tich,
bi tam giam, dang chép hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién phap xt ly hanh
chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s& gido duc bét bude, tron khoi noi cu
trd, bi han ché hodic mét ning luc hanh vi dn sy, c6 kho khiin trong nhén thire,
1am cht hanh vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chic vy, cAm hanh ngh& hogc lam
cong vicc nhét dinh thi cdc thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh
vién giit chire Cha tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tdc da sb thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 25. Thu lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

25.1.

25.2.

Cong ty ¢6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quén trj theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng thit lao cong viéc va thudng. Thu lao
cong viéc dugce tinh theo s6 ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vy clia thanh
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vién Hoi ddng quan tri va murc thi lao mdi ngay. 116i ddng quan trj dy tinh mirc
thu lao cho ting thanh vién theo nguyén tic nhit tri. Toéng mic thu lao va
thudng cia Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh tai cudc hop
thuong nién.

25.3. Thu lao cua tirng thanh vién Hoi d6ng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ciia Cong ty theo quy dinh cua phdap luat vé& thué thu nhip doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hing ndm ctia Cong ty va phai
bo cdo Pai hoi déng ) dong tai cudc hop thuong nién.

25.4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ném gitt chirc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi
dbng quan trj lam viéc tai céc tidu ban cta Hoi dong quan tri hogic thyc hién
nhitng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vy théng thuong ctia mot thanh
vién Hoi dong quan tri, co thé dugc tra thém tht lao dudi dang mot khoan tién
cong tron goi theo ting 1An, lvong, hoa hong, phén trim lgi nhuén hogic dudi
hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

25.5. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén dugc thanh toan tit ca céc chi phi di lai,
in, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phﬁi chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quén trj cha minh, bao gom ca céc chi pln phat sinh
trong viéc téi tham dy cdc cudc hop Dai hoi ddng b dong, Hoi dong quan tri
hogc céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

25.6. Thanh vién Hoi dong qudn tri co thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi ¢6 sy chip thuan cta Dai hoi dong cb dong. Bao hiém nay khéng bao
gbm bao hiém cho nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi déng quan tri lién
quan dén viéc vi pham phép ludt va Didu 1¢ cong ty.

Piéu 26. Trinh ty va tha tuc td chirc hop Hoi dong quan tri

26.1. 1oi ddng quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 13n va c6 thé hop bt thudmg.

26.2. Céc truong hop phai triu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong: Chi tich Hoi
ddng quan tri tridu tap hop Hoi dbng quan trj trong trudong hgp sau day:

a) Co d& nghi ctia Ban kiém soat;

b) C6 d& nghi ciia Tong Gidm dbc hoiic it nhit 05 ngudi quan ly khac;

¢)  C6 d&nghi cua it nhit 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge dé nghi quy dinh tai Diéu nay. Tr u(:rng
hgp khong triéu tdp hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng
quan trj phai chlu trach nhiém vé& nhirng thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; ngu’cn
dé nghi co quyen thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri tridu tap hop Hoi dong
quan tri.

26.3. Thong béo hop Hoi ddng quén tri:

a) Chu tich Hoi déng quén trj hodc ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gui
théng bao mai hop chdm nhat 1a 01 ngay trude ngay hop. Thong bao mai hop
phai xdc dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc vén dé thao
ludn va quyet dinh. Thong bio moi hop phai kém theo tai ligu sir dung tai cude
hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién,
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b)

26.4.

b)

26.5.

26.6.

b)

26.7.

26.8.

26.9.

Thong bao moi hop Hoi ddng quan tri ¢6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax,
thu dién tir, hé théng e-office, tin nhiin hodc phuong thire khac do Chu tich Hoi
ddng quén tri quyét dinh va bao dam dén duge dia chi lién lac cua ting thanh
vién Hoi dong quan tri duge ding ky tai Cong ty.

Quyén du hop Hoi dong quan trj ctia thanh vién Ban kiém soat:

Chu tich Hoi dong quén tri hodic nguoi triéu tip gii thong bao moi hop va céc
tai licu kem theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién
Hdi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén (nhung khong c6 nghia vy) dy cdc cudce
hop Hdi dbng quan tri; c6 quyén (nhung khéng cé nghia vu) thao luén tai cudc
hop va khoéng duogc biéu quyét.

Didu kién t6 chirc hop Hoi ddng quan tri:

Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi c6 tir 75% tong s thanh vién
trd 1én dy hop. Trudng hop cude hop duge trigu tap theo quy dinh tai khodn nay
khéng du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thtt hai trong
thoi han 01 ngay ké tir ngay du dinh hop ldn tht nhét. Truong hop ndy, cudc
hop dugce tién hanh néu c6 trén 50% sb thanh vién Hoi dong quan trj du hop.
Céch thirc biéu quyét: Thanh vién Hdi ddng quan tri dwoc coi la tham dy va
biéu quyét tai cude hop trong truong hgp sau day:

Tham dy va biéu quyét true tip tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khéc dén dy hop va bidu quyét. Viée tiy quyén cho ngudi
khac du hop cta thanh vién Hoi ddng quan tri: Thanh vién phai tham dy dﬁy du
céc cudc hop T16i ddng quan trj. Thanh vién dugc iy quyén cho ngudi khac dy
hop va biéu quyét néu duge da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri chip thudn,
Tham dyu va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién t&r hoic
hinh thire di¢n tir khéc;

Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti, tin nhén;
Gri phiéu biéu quyét qua hé thdng e-office hogic bang phwong tién khac dugc
Chu tich Hoi ddng quan trj chap thun.

Céch thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi dbng quan tri: Nghi quyét, quyét dinh
cta Hoi dong quan tri duge thong qua néu duge da sé thanh vién trén 50% du
hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thudc
vé phia ¢6 ¥ kién ctia Chui tich Hi ddng quan tri.

Cac Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri duoc théng qua bing 100%
s6 thanh vién Hoi ddng quén tri duong nhiém 1a hgp phap va ¢6 hi¢u lyc ngay
ca khi trinh ty, thu tuc triéu tdp hop va thong qua nghi quyét dé vi pham quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1§ cong ty.

Lap bién ban hop Hoi ddng quan tri:

Céc cude hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va
lwu gitr dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé
lap thém bing tiéng nuéc ngoai, bao gdm cdc ndi dung theo quy dinh tai Diéu
1& Cong ty va phu hgp véi quy dinh phap luét.
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b)

d)

26.10.

20.11.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc cta ndi dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge
lrru gitr tai try s& chinh cla cong ty.

Bién ban lap bing tiéng Vit va bing tiéng nuéc ngoai c6 hiéu lyc phap Iy nhu
nhau. Truong hgp c6 sy khac nhau v& nodi dung gitta bién ban bing tiéng Viét
va bing tiéng nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap
dung.

Trudng hgp chi toa va‘hodc thu ky tir chédi ky Bién ban hop Hoi ddng quan t11
Tauong hgp chu toa, nguoi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop nhung néu
duge tht ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan trj tham dy hop ky va co day du
ndi dung theo quy dinh thi bién ban c6 hi¢u ll,rc

Théng bdo nghi quyet quyét dinh cua Hoi ddng quén tri: Nghl quyét HDQT
phai dugc thong béo téi cac bén cé lién quan theo quy dinh tai Diéu 1¢ Congty.

CHUONG IV. KIEM SOAT VIEN

A . 5 A + ~ > * A r - A >
Pieu 27. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Ban ki€m soat, trach nhi¢m ciua

27.1.
a)

b)

d)

thanh vién Ban kieém soat

Vai trd, Quyén va nghia vu cia Ban kiém sodt:

Ban kiém soat thuc hién gidm st Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbe trong viée
quan Iy va diéu hanh cong ty.

Kiém tra tinh hop ly, hgp phép, tinh trung thyc va mac do cln trong trong quan
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhét quan va phu hgp cia
cong tac ké todn, théng ké va lap bdo céo tai chinh.

Tham dinh tinh dﬁy du, hop phdp va trung thyc cia bdo cdo tinh hinh kinh
doanh, bao cdo tai chinh h%mg nidm va 06 thang cha cong ty, bdo cdo danh gia
cOng tac quan ly clia Hoi dong quan trj va trinh bdo cdo tham dinh tai cude hop
Pai hoi ddng cb dong thuong nién. Ra sodt hO’p ddng, giao dich véi ngtrm co
11en quan thugc thim quyen phé duyot ctia Hoi ddng quan t11 hoic Dai hoi dong
cb dong va dua ra khuyén nghi vé hop ddng, giao dich cin c6 phé duyét cia
Hoi déng quan tri hodic Pai hoi dong c¢b dong.

Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hi¢u qua ctia h¢ thdng kiém soat noi
bg, kiém toan ndi bo, quan ly rhi ro va canh bao sém ctia cong ty.

Xem xét sd ké toan, ghi chép ké toan va tai ligu khéc cfla cong ty, cong viéc
quan Iy, didu hanh hoat dong cua cong ty khl x6ét thay can thiét hodic theo nghi
quyét Dai hoi ddng ch dong hoic theo y€u cAu ctia ¢b dong hoiic nhom cb dong
quy dinh tai khoan 2 Bleu 115 cua Lugt Doanh nghiép.

Khi c6 yéu cdu cta cb dong hodic nhom ¢b dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
ctia Ludt Doanh 11ginep, Ban kiém sot thuc hién kiém tra trong thoi han 07
ngay lam vige ké tir ngdy nhan dugc yéu cau. Tlong thoi han 15 ng’xy ké tir
ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phal bdo cdo vé nhung vén dé duge yeu
cAu kiém tra dén Hoi dong quén trj va c¢b dong hoiic nhém c¢b dong ¢6 yéu ciu.
Viée kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khéng dugc can tré
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g)

h)

k)

D)

27.2.

d)
e)

hoat dong binh thuong ctia Hoi ddng quan tri, khong gy gian doan diéu hanh
hoat dong kinh doanh cua cong ty.

Kién nghi Hoi dong quan tri hogic Pai hoi ddng cb dong bién phap stra ddi, bd
sung, cai tién co céu to chirc quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh
doanh cta cong ty.

Khi phat hién cé thanh vién Hoi ddng quan trj, Giam déc hoiic Tong giam dbc
vi pham quy dinh tai Didu 165 cia Luét Doanh nghi¢p phai thong bio ngay
bing vin ban cho Hoi ddng quan tri, yeu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chém
dat hanh vi vi pham va cé giai phap khiic phuc hiu qua.

Tham dy va tham gia thdo ludn tai cdc cudc hop Dai hoi dong c6 dong, Hoi
ddng quan tri va cac cudc hop khéc cta cong ty.

St dung tu vAn doc lap, bd phan kiém toan ndi bd cta cong ty dé thyc hién
nhiém vu dugc giao.

Ban kiém soat ¢6 thé tham khao y kién ctia Hoi ddng quan trj trude khi trinh
bao cdo, két luan va kién nghj 1én Dai hoi dbng cb dong.

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luét nay, Diéu 1&¢ Cong ty va
nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

Trach nhiém cua thanh vién Ban kiém soat:

Tuén thu dung phap luat, Diéu 1¢ cong ty, nghi quyét Dai hoi ddng cb dong va
dao dirc nghé nghlep trong thyc hign quyén va nghia vy duge glao

Thue hién quyen va nghia vu duge giao mdt cach trung thue, cAn trong, tot nhét
nhim bao dam lgi ich hgp phap t6i da cua Cong ty.

Trung thanh vdi loi ich cla cong ty va cb dong; khong lam dung dia vi, chirc vu
va str dung thong tin, bi quyet co hoi kinh doanh, tai san khéac cta cong ty dé tu
loi hodic phue vy loi ich ctia td chirc, ca nhan khac.

Nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ cong ty.

Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay ma gy thiét
hai cho cong ty hodc nguoi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhi¢m cd
nhan hoiic lién déi boi thuong thiét hai do. Thu nhép va loi ich khac ma Kiém
soat vién cd duge do vi pham phal hoan tra cho cong ty.

Truong hep phat hién co Kiém soat vién vi pham trong thue hién quyén V'l
nghia vu duge giao thi phai thong bo bing vin ban dén Ban kiém soat; yéu cau
nguoi cé hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va khiic phuc hdu qua.

Piéu 28. Nhiém ky, sb lwgng, thinh phan, co’ cAu thanh vién Ban kiém sodt

Ban kiém soat ¢6 tir 03 dén 05 Kiém soat vién. Nhi¢m ky cia Kiém soat vién
khong qua 05 ndm va c6 thé duge bau lai véi s6 nhi¢m ky khong han che.

IA *A 2 b I)\ "A o IR r A
Picu 29. Tiéu chuin va di€u kién ciia Kiém soat vién

29.1.

Kiém soat vién phai dap tng céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Didu 169 Luit Doanh nghiép, Didu 1¢ Cong ty va khong thude cac
truong hop sau:

[Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Cong ty;
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b)

29.2.

La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kidm todn doc 1ap thye hién kiém toan
c4c bao céo tai chinh cia Cong ty trong ba (03) nim lién trudce do;

La nguoi co quan hé gia dinh cua nguou quan ly doanh nghiép cua Cong ty.
Tm’(mg Ban kiém soat do Ban kiém soét bau trong so céc Kiém soat vién; viéc
bdu, mién nhiém, bdi nhiém theo nguyén thc da sb6. Quyén va nghia vu cla
Trudng Ban kiém soat do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh. Ban kiém soét phéi c6 hon
mot nira s6 Kiém soét vién thuong trd tai Viét Nam. Trudng Ban kiém soat ph'u
c6 bing tbt nghlep dai hoc tr¢ 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai
chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién
quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghi¢p, trir truong hop Piéu 1¢ cong
ty c6 quy dinh tiéu chuén khéc cao hon,

.A ! ] k 7 1 ,* bl L] r IR r A
Piéu 30. Ung cit, dé cit nguwdi vao vi tri Kiém soat vién

30.1.

30.2.

30:3.

30.4.

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

ch dong hodic nhom ¢b dong so hitu tir 10% tdng sb ¢b phan pho théng trd [én
co quyen d& ctt mg ctr vién Ban Kiém sodt. Tr mh tw, tha tuc dé ctr u’ng ctr vién
Ban Kiém soat thyc hién tuong tu quy dinh vé trinh tu, tha tyc dé cir Gng clr
vién Hoi dong quan tri.

Turorng hop s luorng C'iC rng vién Ban kidm so4t théng qua dé cir va mg cir
van khong du sd luorng cAn thiét, Ban kiém soét dwong nhiém c6 thé dé cir thém
tng ctr vién hoic tb chire dé ctr theo co ché duge Cong ty quy dinh. Danh sach
trng vién va céc thong tin chi tiét/So yéu 1y lich phal dugc gtri cho céc c¢b dong
trwde khi chinh thitc biu cr. Céc tiéu chuén, diéu kién clia céc Gng vién nay
dam bao khong thip hon so véi céc tiéu chudn/didu kién chung da céng bd
trudgce do.

Thoéng tin lién quan dén g vién Ban Kiém soat (trong trudng hop da xéc dinh
dugce truede cac (ng vién) dugc céng bb ti thiéu mudi (10) ngdy trude ngdy
khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty dé cb dong co thé tim hiéu vé céc ting vién nay trwde khi bo phiéu.

Thong tin lién quan dén céc mg vién Ban Kiém soédt dwgc cong bd tdi thiéu
gbm:

Ho, tén, ngay thang ndm sinh;

Trinh dd chuyén mon, hoc vén,

Qua trinh cdng tac;

Céc cong ty ma ung vién dang ndm giit chirc vy thanh vién Ban Kiém soét va
cac chirc danh quan ly khéc;

Béo cdo ddnh gia vé dong gop ctia g vién cho Cong ty, trong trudng hgp tng
vién d6 hién dang la thanh vién Ban Kiém soat cia Cong ty,

Cac lgi ich ¢6 lién quan t6i1 Cong ty (néu cb);

Céc thong tin khac (néu co).

oA - - A s A - " A
Picu 31. Cach thire bau Kiém soat vién

Trir trudng hop biéu 18 Cong ty c6 quy dinh khac, viée biéu quyet bau thanh
vién Ban Kiém soét phal thl,rc hién theo phuwong thirc bau don phleu theo do
mdi ¢b dong cé tong s6 phiéu biéu quyét twong g vdi tdng sb cb phan s hitu
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nhén v6i sé thanh vién duge bau cia Ban Kiém sodt va c¢b dong c6 quyén don
hét hodic mot phan tong sb phiéu béu ctia minh cho mét hogic mot s6 ung ctr
vién. Ngudi trung ctr thanh vién Ban Kiém soét dugc xéc dinh theo sé phiéu
biu tinh tir cao xudng thip, bit dau tir ing cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho
dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trudng hop c6 tr 02 ing
ctt vién trd 1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling clia
Ban Kiém soat thi s& tién hanh biu lai trong sb cac tmg cit vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ct hoic Piéu
1€ Cong ty.

A - - R oA ~ vy A r s A
Diéu 32. Cac trwong hop mien nhi¢m, bai nhiém Kiém soat vien

32.1.

a)

b)
c)

32.2.

a)
b)

c)

d)

Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

Khoéng con du tiéu chuén va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
Luét doanh nghiép;

Cé don tir chire va duogc Pai hoi déng c¢d dong chép thuén;

Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap ludt, Diéu 1¢ Cong ty.

Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac trudng hop sau:

Khong hoan thanh nhiém vy, cong vi¢c dugc phan cong;

Vi pham nghiém trong, vi pham nhiéu 1dn nghia vu cta Kiém soét vién quy
dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

Khong thye hién quyén va nghia vy clia minh trong 06 théng lién tuc, trlr
trudng hop bit kha khang;

Céc truong hop khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong,

A A F A_sA A R A ~ A + A - oA
Piéu 33. Thong bao vé viée bau, mién nhiém, bii nhi¢m Kiém soit vién

Théng bao vé& viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh
phdp luat ching khoan vé bao cdo va cong bo thong tin.

A s A o A . , > 5 A s A -
Piéu 34. Tién lwong va quyén loi khac ciia thanh vién Ban kiém soat

34.1.

34.2.

34.3.

Kiém soat vién duge tla tién lwong, thi lao, thuorng va lgi ich khac theo quyet
dinh cta Dai hoi ddng cb dong. Dai hoi ddng cd dong quyét dinh tdng muc tién
lwong, thu lao, thudng, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hing ndm ctia Ban
kiém soat;

Kiém sodt vién duge thanh toan chi phi dn, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
vén doc 1ap voi mic hop Iy. Tdng mirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua
tong ngan sach hoat dong hing nam ciia Ban kidm soat da duge Dai hoi dong co
déng chép thudn, trir trudng hgp Dai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khac;

Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soét dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khdc ctia phap luat co lién quan va phai duge lap thanh muc riéng
trong bao céo tai chinh hing nim cta Cong ty.

CHUONG V.
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM TONG GIAM POC

CA A r 2 7 el A 1 -A 2 o x . r A
Picu 35. B may quan ly ciia Cong ty va tiéu chuan ciia Tong Giam doc
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35.1.

35.2,

35.3.

Viée td chirc bd mdy quan ly cia Cong ty phai dam bao tinh chju trach nhiém
trude HPQT va chiju sy giam sat, chi dao cia HPQT trong cong viéc kinh
doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty co Tbng Giam dbe, cic Phé Tong Giam
dbc, Ké toan tredng. Viée bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chic danh néu
trén phai dugc thdng qua bing nghi quyét HDQT.

Ban Téng Giam déc phai ¢6 trach nhiém mén cén dé hd trg Cong ty dat duoc
c4c muc tiéu dé ra trong hoat dong va té chiic,

Téng Giam dbc va Pho Téng Giam dbc khong phai la ngudi ma phép luét cdm
gitr chirc vu nay va phéi ddm bao cic tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢ Céng ty.

¢ A . » - s A 5 -~ 5 2 v r A
Picu 36. Vai tro, trach nhi¢m, quyéen va nghia vu ciia Tong Giam doc

36.1. Quyét dinh céc vén & lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong
ty ma khong thude thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri;

36.2. T chirc thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

36.3. T chire thue hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cta Cong ty;

36.4. Kién nghi phuong én co cdu td chire, quy ché quan ly noi bd cuia Cong ty;

36.5. B nhiém, mién nhiém, bii nhiém cdc chirc danh quén ly trong Cong ty, trlr cic
chitc danh thude thdm quyén ctia Hoi dbng quan tri;

36.6. Quyét dinh tién luong va lgi ich khéc dbi v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké
ca ngudi quan Iy thude thim quyén bb nhidém ctia Téng Giam ddc;

36.7. Tuyén dung lao dong;

36.8. Kién nghi phuong an tra cd tirc hogic xir ly 18 trong kinh doanh;

36.9. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phap ludt, biéu 1¢ Cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj.

pidu37.  Nhi¢m Ky, tiéu chufn va diéu kién cia Téng Giam ddc

37.1.  Nhiém ky ctiia Tong Gidm déc/Pho Tong Giam dbe khong qua nam (05) ndm va
¢ thé duoc bd nhiém lai véi sé nhiém ky khong han ché. Vige bd nhigm c6 thé
hét hiéu luc cdn ¢ vao cdc quy dinh tai hgp ddng lao dong.

37.2. Toéng Giam dbc phai dap tng cac tiéu chuén, diéu kién sau day:

a) Khéng thude dbi tugng quy dinh bj cAm thanh l1ap va quan ly doanh nghiép theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b) Khong duge 1a ngudi ¢d quan hé gia dinh cla ngudi quan ly doanh nghiép,
Kiém soét vién ctia Cong ty;

c) C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua Congty.

Pidu 38. Viéc bd nhiém Téng Gidm débe

38.1. Hoi dong quan trj bd nhiém mét thanh vién trong Hoi ddng quan tri hodic mot
ngudi khac lam Téng Giam dbe.

38.2. Ban Téng Giam dbc co nhiém vy quan 1y, didu hanh tryc tiép hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty theo chinh sach, dinh huéng dugc Dai hoi ddng cb dong va
Hoi dong quén trj dé ra trong timg thoi ky, chiu trach nhiém trude Pai hoi dong
b dong va Hoi déng quén tri vé viée thue hién cac nhiém vu duoge giao.

38.3. Phé Tdng Giam dbc la ngudi gitp viée cla Téng Gidm dbc trong viéc quan ly,
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38.4.

diéu hanh mot hodic mot sb linh vuc hoat dong ctia Cong ty theo phén cong clia
Téng Giam dbe, bdo cdo va chiu trach nhiém trude Tdng Gidm dbc va trude
phap ludt vé nhlom vu duge Tong Gidm déc phan cong.

Tong Giam déc xdy dung, ban hanh va thyc hién Quy ché lam viéc cua Ban
Téng Giam ddc phu hgp vai quy dinh co6 lién quan cua phap lugt, Piéu Ié Cong
ty, nghi quyét, quyet dinh ctia Dai hoi dong cb déng, Hoi ddng quan trj va quy
dinh tai Quy ché nay.

Piéu 39. Ky hop ddng lao dong véi Téng Giam dbe

Chu tich HBQT hodc Thanh vién khac do HDQT uy quyén ky hop dong lao
dong v6i Tong Giam déc theo quy dinh ctia phép ludt lao dong Hop ddng lao
dong phai quy dmh muec luong, thu lao, loi ich va céc diéu khoan lién quan
khéc. Théng tin vé tlen lwong cua Téng Giam dbc phai dugc bio céo tai cude
hop Pai hoi dong cb dong thwong nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong
B4o c4o tai chinh ndm va dugc néu trong béo céo thudng nién ciia Cong ty.

Piéu 40. Cac trwong hgp mién nhi¢m Tong Gidm doc

Téng Giam dbc bi mién nhiém trong céc truong hop theo quy dinh tai bidu 1¢
Cong ty va pht hgp voi hop ddng lao dong da ky két.

.k A r -A
Diéu 41. Thong bio b6 nhiém, mién nhiém Téng Giam doc

Thong béo vé viée bd nhiém, mi&n nhiém Tng Giam ddc theo quy dinh phap
luét chirng khoan v& béo céo va cong bo thdng tin.
CHUONG VL

PHOI HGP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA BAN TONG GIAM POC

Pitu 42. Nguyén tic phéi hop

42.1.
42.2.
42.3.
42.4.

Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét va Ban Tong Gidm dbc ciing cac can bd quan
ly khac ctia Cong ty phdi hop hoat dong theo nguyén tic sau:

Ludn trung thanh va vi lgi ich chung ciia Cong ty.

Tuén tht nghiém tic cdc quy dinh c6 lién quan cla phap ludt va cua Congty.
Thuye hién nguyén téc tap trung dan chu, oong khai, minh bach.

Lam viéc v6i tinh than trach nhi¢m cao nhét, trung thuc hop téc va tlurong
xuyén trao doi nhim ciing nhau théo g cdc vudng méc, kho khin (néu c6).

Diéu 43. Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri va Ban Téng Giam dbe

43.1.

43.2.

HDQT dam bao tao moi diéu kién thuén loi v& co ché, chinh sach, ngudn nhén
lyre, co s& vat chat dé Tong Giam dbc hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Céac nghi quyét, quyét dinh cta HBQT ¢6 hiéu lyc bét budc thi hanh Khi tb
chlrc thue hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, néu phat hi¢n
vAn dé khong c6 lgi cho Cong ty thi Tong Giam dbc cé trach nhiém d& nghi
HPQT xem xét, diéu chinh cho phu hop. Tru’o*ng hgp HPQT khong didu chmh
nghi quyét, quyét dinh thi Téng Giam dbc van phai thye hién nhung co quyén
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43.3.

43.4.

43.5.

43.6.

43.7.

bao luu y kién va kién nghi 1én co quan c6 thAm quyén theo quy dinh cua Pidu
1¢ Cong ty va phap luét.

Téng Gidm dbc Cong ty c6 trach nhi¢m bdo cdo HDQT céc van d@ lién quan dén
hoat dong diéu hanh cua Cong ty va viéc chi dao diéu hanh thuc hién cdc Nghi
quyét, Quyét dinh cia HPQT va Dai hoi ddng cb dong Congty.

Chu tich HPQT tham dy hodc uy quyén cho thanh vién HDQT khac tham du
cac cudc hop giao ban, cude hop chudn bi cac nodi dung trinh HBQT do Tong
Giam dbc chu tri,

Tai céc cudc hop cua HDQT Chu tich HBQT hodc ngu‘m duoc uy quyen chutri
cudc hop HDPQT co thé quyét dinh moi Téng Giam dbc, cac Pho Tbng Giam
déc, Trudng cac phong, ban, trung tdm, Giam dbc cac don vi lién quan tham
du, béo cdo cong viée cu thé c6 lién quan va tham gia y kién (néu co).

Téng Giam dbc va nhitng can bd quan ly co trach nhiém tao moi didu kién dé
Chu tich HPQT, céc thanh vién HDQT thyc hi¢n nhiém vy dugc phin C(“mg,
duge tlep cin thong tin, bao cdo mdt cach day du va trong thoi glan nhanh nhét.
Pinh ky hang quy, hang nam, Téng Gidm dbc gui bao céo vé tinh hinh hoat
dong san xudt kinh doanh cta Cong ty, bdo cdo thuc hién cdc Nghi quyét, quyét
dinh cua HPQT, Pai hoi dong cb dong cho Chu tich HDQT, cac thanh vién
HDQT cung véi kién nghi can thiét dé thyc hlen nhiém vy dugc giao theo thim
quyén. Khi phét hién ¢6 rui ro hogic céc sy c¢b xay ra c6 thé anh huong xdu dén
uy tin, hodc hoat dong san xudt kinh doanh ctia Coéng ty, Téng Giam dde va
nguodi quan ly can kip thoi bdo cdo Chu tich HDQT va céc thanh vién HDQT
trire tiép phu trach cong viée do biét dé co bién phap xt 1y kip thoi,

Diéu 44. Phoi hop giita Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat

44.1.

44.2.

44.3.

44.4,

HDQT c6 trach nhiém hgp tac chic ché va tao moi diéu kién thudn 101 cho cac
thanh vién Ban kiém soat trong qué trinh thyc hién nhiém vy va quyén han cta
minh; dong thoi ¢6 trach nhiém chi dao, gidm sat vigc chén chinh va xtt ly céc
sai pham theo kién nghi ctia Ban kiém sodt.

Chu tich HDQT dam bao céc thanh vién Ban kiém soéat dugc moi tham dy day
du cac cudc hop dinh ky va bét thuong cia HPQT va Thudng tryc Hoi dong
quan tri.

Ngoai cac thong t1n bdo cdo theo dinh ky, thanh vién Ban kiém soét co thé dé
nghi HDQT cung cép céac thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, didu hanh hoat
dong kinh doanh cia Cong ty.

HDQT dam béo tit ca cdc ban sao thong tin tai chinh va cdc théng tin khac
duoc cung cip cho thanh vién HPQT, nghij quyét, quyét dinh va bién ban hop
HDQT s& duge cung cép cho thanh vién Ban kidm soat dong thoi véi viée cung
cép cho thanh vién HDQT.

A Ko A s~ A - x A s r A 5
Didu 45. Phdi hop hoat ding giita Ban kiem sodt va Ban Tong Giam doc va

45.1.

ngudi quan Iy khac trong Cong ty

Trudng hop xét thdy can thiét, Téng Giam ddc cé thé moi Tluong Ban Kiém
soat hogic thanh vién Ban Kiém soat tham dy hop Ban Téng Gidm dbc hodic cdc
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cudc hop khac. Khi tham dy hop, Truong Ban Kiém soét hodc thanh vién Ban
Kiém soat c6 thé dong gop ¥ kién (néu c6). Ban Téng Giam dbc ghi cho Ban
Kiém soat 01 bién ban hop nay.

45.2. Téng Giam dbc thue hién bao cao dinh ky, theo yéu cdu ciia Ban Kiém sodt
theo quy dinh ctuia phép lut, Diéu 1¢ Cong ty va céc vin ban ndi bd khac.

45.3. Ban Tdng Giam déc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi cho Trudng
Ban Kiém soat hogc thanh vién ban kidm soét dugce tiép can thong tin, bdo céo
trong khoang thoi gian nhanh nhét.

45.4. Céc vin ban béo cdo ctia Tong Giam déc trinh Hoi dong quan tri phai dugc gbi
dén Trudng Ban Kiém soét clng thoi diém va theo phuong thirc nhu giri dén
thanh vién Hbi ddng quén tri.

CHUONG VIL
NGUOT PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pitu 46. Tiéu chufin ciia Nguwdoi phu trach quin tri Cong ty

46.1. C6 hidu biét vé phap lut.

46.2. Khong duge ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan céc bdo céo tai chinh ctia Cong ty.

46.3. Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri.

Didu 47. Viéc bd nhiém Ngwdi phu trach quan tri Cong ty
Hoi dong quan tri chi dinh it nhit mot (01) ngudi lam Nguc‘ri phu trach quan trj
Cong ty dé hd trg hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mot cach ¢6 hidu
qua. Nhiém ky cua Ngudi phy trach quan tri Cong ty do Hoi dong quan tri
quyet dinh, t6i da 1a nim (05) ndm va c6 thé dwoc bd nhiém lai khong han ché
s6 nhiém ky.

Pidu 48. Cac truwong hop mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty

Hoi ddng quan trj c6 thé mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi cin
nhung khong trdi v&i cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong.

Diéu 49. Quyén va nghia vu ciia Nguoi phu triach quin tri Cong ty

49.1. Tu vAn i ddng quan tri trong viéc tb chire hop Dai hoi dong ¢ déng theo quy
dinh va céc cong vi¢c lién quan gitra Cong ty va cb dong;

49.2. Chuén bj cdc cuoc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong cb
dong theo yéu cAu ctia Hoi ddng quan trj hojic Ban kiém soat;

49.3. Tu vAn vé thu tuc cta cdc cudc hop;

49.4. Tham du cac cudc hop;

49.5. Tu vén tha tuc 14p cdc nghi quyét cuia Hoi ddng quan trj phtt hop véi quy dinh
cla phap ludt;

49.6. Cung cép cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va cac
théng tin khac cho thanh vién cua Hoi ddng quan trj va Kiém soat vién,

49.7. Gidm sat va bdo cdo Hbi ddng quan tri vé hoat dong cong bd théng tin ciia
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Cong ty;
49.8. Bdo mét thong tin theo cdc quy dinh cia phap luat va Piéu 1¢ Cong ty;
49.9. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luft va Diéu ¢ Congty.

Pitu 50. Théng bao bd nhiém, mién nhi¢m Ngwdi phy trach quén tri Cong ty

Thong bao v& viée bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén trj Cong ty
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty va quy dinh phép luat chimg khoan.

CHUONG VIIL
PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH
VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, THANH VIEN
BAN TONG GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC TRONG CONG TY

Piéu 51. Phwong thire ddnh gia hoat dong ciia thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban Téng Giam ddc va ngudi quin
ly trong Cong ty

51.1. Viéc danh gia hoat dong cia thanh vién Hoi dbng quan trj, Ban Kiém soat,
thanh vién Ban Téng Gidam ddc va ngudi quan ly trong Cong ty co thé dugc
thuc hién theo mdt hodc mot s6 cach thirc sau day:

a) Tu nhén xét danh gia;

b) Danh gia hoat dong dinh ky 6 thang;

c) Danh gia hoat dong hang nam dugc tién hanh vao dip cubi nam;

d) T chire lay phiéu tham do, tin nhi¢m dot Xudt;

e) Céch thirc khac do Hoi dong quan tri lya chon vao ting thoi diém.

51.2. Hoi ddng quan trj sé& tién hanh dénh gia hoat d(")ng ctia cdc thanh vién 1161 dong
quan tri va cac chirc danh do Hoi ddng quén tri bd nhiém.

51.3. Ban Kiém sodt s& tién hanh dénh gi4 hoat dong ctia thanh vién Ban Kiém sodt.

51.4. Téng Giam dbc s& tién hanh danh gia hoat dong cta céc chirc danh do Tong
Giam dbc bd nhiém.

Pitu52.  Tiéu chi d4anh gid hoat djng

Tiéu chi danh gid hoat dong cia cac thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Kiém
so4t, Ban Tdng Giam ddc va ngudi quan ly khéc trong Cong ty gbm:

52.1. Két qua thuc hién cong viéc duge giao gdbm mire do hoan thanh khéi luong,
chét luong, hidu qua cong viéc cia cé nhén va sy phat trién, két qua hoat dong
cua don vi;

52.2. Phdm chét dao duc, 16i séng, nhin thire, tu tudng, viée tudn tha va chép hanh
Piéu 1¢ Cong ty, chli trwong, chinh sach ciia Cong ty va quy dinh cua phap ludt;

52.3. Tinh thén hoc tdp ning cao trinh d§, tinh trung thye, ciu thi trong cong tac, ¥
thire td chire, ky luét, tinh than trach nhiém trong cong viéc duge giao va vi tri
dang ddm nhi¢m;

52.4. Kha ning quén ly, phong céch, thai d§ trong quan ly cong vigc, vige chéng lang

phi;
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52.5. Doan két, phéi hop trong don vi, v6i cdc don vi va mirc do tin nhiém véi nhan
vién.

pidu 53. Xép loai danh gia can b

53.1. Cin ctr vao két qua danh gia, viéc xép loai thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban
Kiém sodt, thanh vién Ban Téng Giam ddc va nguoi quéan ly khac trong Cong ty
do BPHDCD quyét dinh tai cugc hop thudng nién.

53.2. Céc vin ban danh gia hoat dong cia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban Tong Giam doc, thanh vién Ban Kiém soat va ngudi quan 1y khéc trong
Cong ty phai dugc luu giit trong ho so ca nhan tai Cong ty.

Diéu 54. Khen thwéng

541, Céac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giim dde va
ngudi quan ly khac trong Céng ty c¢6 thanh tich trong vie quan tri, diéu hanh
Cong ty va cdc nhi¢ém vy khac dugce giao s& duge xem xét, khen thuong theo
quy dinh cua Phap luit va Cong ty.

542, Céc hinh thire khen thudng, tiéu chuin cy thé va hinh thirc khen thuéng, trinh
tu, thu tuc khen thudng s& dugce thuce hién theo Quy ché thi dua khen thuéng
ctia Cong ty tai timg thoi diém,

bidu 55. Ky Luat

551, Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam dbc va
ngudi quan ly khac trong Cong ty trong qua trinh thyc thi nhiém vy cia minh
ma vi pham quy dinh khéc c6 li€n quan cia phép ludt, Diéu 1é Cong ty va quy
dinh khdc ¢6 lién quan cia Cong ty, thi thy tinh chét, mirc do va hau qua cla
hanh vi vi pham s& bj xtt ly ky luft theo quy dinh ctia phap ludt va/hogc Cong
ty.

552, Hoi ddng quan trj c6 thdm quyén quyét dinh ky luat dbi véi cac chirc danh do
Hoi dong quan tri bd nhiém. Téng Giam ddc c6 tham quyén quyét dinh ky luat
dbi véi céc chitc danh do Téng Giam ddc bb nhi¢m.

553.  Nguyén tic xir ly vi pham ky ludt, cdc hinh thtre xir Iy vi pham ky ludt, trinh ty,
tht tuc xir Iy vi pham ky luat s& dugc thuc hién theo Quy ché thi dua khen
thudng ctia Cong ty tai tirng thoi diém.

CHUONGIX. XU LY VIPHAM

Pidu 56. Xir ly vi pham

56.1.  Khi thdy bit ky can bd, nhan vién nao ctia Cong ty (bao gdm ca cac thanh vién
Ho6i ddng quan trj, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam ddc, ngudi quan 1y trong
Cong ty) c6 hanh vi vi pham Quy ché nay, ngudi phat hién phai thong bdo ngay
cho Chu tich Hdi ddng quén trj va Truéng Ban Kiém soat.

56.2. Trudng hop Ban Kiém soét phat hién nhimg hanh vi vi pham phép luat hogc vi
pham Piéu 1§ Céng ty cta céc thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban Kiém soat,
Ban Téng Giam dbc va nguoi quan 1y khic trong Cong ty thi phai thong bao
bing van ban véi Hoi dong quan tri trong vong bén muoi tim (48) giv, yéu cdu
ngudi c6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va ¢6 giai phap khic phuc hay qua.
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56.3.

Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngay ra thong bao néu trén, néu ngudi ¢6 hanh
vi vi pham khong chdm dut vi pham va c6 gidi phap khic phuc hau qua, Ban
Klem sodat ¢6 trach nhiém béo cao tryc tiép voi Uy ban Ching khodn nha nuéc
vé vén dé nay.

Moi trudong hgp vi pham Quy ché nay s& duge Hoi ddng quan tri xem xét va xir
Iy ky luét theo quy dinh ctia phap luat va Cong ty. Trong truong hop hanh vi vi
pham cia ngudi dé gy thiét hai cho Cong ty, ngudi vi pham con phai boi
thuong thiét hai cho Cong ty theo quy dinh.

CHUONG X. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 57. Higu lye ctia Quy ché

<74 B

57.2,

57.3.

57.4.
57.5.

Hbi ddng quan tri, Ban Tbng Gidm déc, Ban Kiém soat chiu trach nhiém trién
khai thye hién Quy ché nay

Khi ap dung thyuc hi¢n, néu ¢6 sy méau thuin glua Quy ché so véi Piéu ¢ Cong
ty va/hodc voi nghi quyet cua Dal hoi ddng cb dong thi Diéu 1é Cong ty va/hoic
nghi quyét ciia Dai hoi ddng ¢ dong s& duge wu tién ap dung.

Trong trudng hop nhung quy dinh ctia Phép ludt c6 lién quan dén hoat dong cua
cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodic trong trudng hop cb
nhitng quy dinh méi ctia Phap ludt khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché
nay thi nhitng quy dinh ctia Phap lugt d6 dwong nhién dugc 4p dung va diéu
chinh hoat ddng cia Cong ty.

Ban Kiém soat chiu trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc thyc hién Quy ché nay
Quy ché nay c6 hi¢u luc ké tir ngay dugc DPHDCD thong qua. Vige stra ddi, bd
sung, thay thé Quy ché nay s& do HDQT xem x¢ét, chu tri tlurc hién va tunh

DHPCD thong qua.

glyén Pirec Cong

29




